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壹、選課規定

確保自身選課權益，務必要收校園公告信!!

校級規定看教務處課務組公告或教務處網頁!
系所規定詳見各學系課規或逕洽學系辦公室!
校核心(通識)課程規定看通識中心公告或網頁!

與課務相關應用系統



 請至「教務處」網頁（http://www.aa.ndhu.edu.tw/）→「教務資訊系
統」→「教務資訊系統 - 課務」。

 常用系統簡介：

 全校課程查詢系統：查詢全校各系所每學期所開設之課程清單。

 課規查詢系統：查詢全校系所各學年之課程規劃表。

 網路選課系統：提供學生選課前預排下學期課程、選課（初選及加退選）、
加簽課程、停修課程等課務相關操作。

 課務相關系統
選課常用系統

【系統設定說明】
於初次使用系統前，
先完成設定。
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 選課注意事項 part 1/3
初選、選課資訊查詢

 一定要初選嗎？？

為使導師對同學選課進行學習輔導、協助任課教師針對選課學生組成以調整教學

計畫，及鼓勵填寫教學意見調查表（教學評量）收集同學對課程意見等因素，建

議同學務必進行初選。

 新舊生初選結束後，將依開課單位設定之人數限制與篩選模式
（本系所優先、大一優先、先上網選課優先…等13類）進行選課名單排序篩選。

 加退選僅有「先上網選課優先」模式。

 如何知道選課訊息？？

選課相關資訊除了與新生資料一併郵寄至同學家中，

也會E-mail到每一位學生的學校信箱，除此之外學生可主動至「教務處網頁

（http://www.aa.ndhu.edu.tw/）」→「公告事項」或「校園公告系統

（http://announce.ndhu.edu.tw/）」→「依發佈單位分類→教務處」查詢。

初選 退選 加退選 加簽 停修
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相關作業時程可至校務行事曆查詢
https://sys.ndhu.edu.tw/AA/calendar/

當學期選課注意事項



 限修模式？？

課程因為教室或教學的特殊因素，故設有人數限制。在學生完成初選登記後，系

統將依開課單位設定之限修模式與人數進行選課結果的排序篩選，篩選後的結果

才是正式的選課紀錄（請於每學期公告期限內至選課系統查詢確認）。

 選課注意事項 part 2/3
限修模式與篩選

◎目前限修模式共有13種，分別如下：
【1】先上網選課者優先。
【2】高年級學生優先。
【3】以本系所學生優先。
【4】以本系所之高年級學生優先，再以本系所低年級第二

優先。
【5】以合班上課之兩系所學生優先。
【6】以合班上課之兩系所之高年級學生優先，再以兩系所

低年級學生第二優先。
【7】以先進入中等教育學程者為優先。
【8】以本院學生為優先。
【9】以本院高年級學生為優先，再以本院低年級學生第二

優先 。
【10】以大一學生優先，高年級學生第二優先。
【11】以本班學生優先(一系多班及學籍分組者適用)。
【12】以本班高年級學生優先，再以本班低年級學生第二優

先(一系多班及學籍分組者適用)。
【13】以本系學生及被支援學院學生為優先。

Ｑ：限修模式與限修人數哪裡查？
Ａ：可至「全校課程查詢系統」，
與學生「網路選課系統」查詢。
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投資有風險‧選課有篩選！



 選課注意事項 part 3/3
校核心(通識)初選時科目數規定

系所規定詳見各學系課規或逕洽學系辦公室!
校核心(通識)課程規定看通識中心公告或網頁!
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 研究生：
初選不開放選修校核心課程，有選課需求者，請於加退選階段選修。

 大學部：
 學士班各年級初選採分年級階段選課，校核心課程每人「初選」可選入

科目數（加退選不受科目數限制）：

※以上科目數限制，不含體育、國防教育軍事訓練課程及服務學習課程

 「體育(一)」、「體育(二)」及「中文能力與涵養」：「大一新生」統一匯入課表，

免選課；其餘有此類課程需求者，請至體育中心或通識中心辦公室登記。

★大四（含以上）：3科 ★大二：5科
★大三：4科 ★大一：「不限科目」之限制

Ｑ：我是大一新生，為何我這學
期課表沒有「中文能力與涵
養」？？
Ａ：本課程分為大一上或大一下
開設，每個系不一樣，有可能下
學期才上這門課。

校核心(通識)課程洽詢窗口…
 體育類課程--「體育中心」#6613

 英語類課程--「語言中心」#5492、#5497

 「中文能力與涵養」及其餘通識課程--「通識中心」

#6602
#6603
#6605
#6607



貳、選課系統簡介

忘記密碼？
學號+選課密碼

Or 學校Gms帳號密碼
都可以登入選課系統唷！



 選課系統 part 1/5
選課特區/預排特區 您想選哪一種功能？

預排
特區選課

特區

柳橙或檸檬，想吃哪一種！？

8

Ｑ：我已經完成預排，
系統會自動幫我把
課程選入嗎？？

Ａ：不會喔!!!預排只提
供學生預先規劃課
程，但實際要選的
課程，還是要人工
確認選入!!

Ｑ：我沒有預排，可以
選課嗎？？

Ａ：當然可以!!!預排只
提供學生預先規劃
課程與快速加選課
程介面。



 選課系統 part 2/5
正式選課

 可利用先前的「個人預排課程」進行選課
 直接點選「查詢預排課程」
 出現之前的預排課程

此區會出現預排課程列表

您 了嗎？
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千萬不要勾！

 選課系統 part 3/5
正式選課

 使用google  chrome「退選」課程時，一旦勾選如下對
話框，以後就無法確認退課，so…

不要勾

不要勾

不要勾
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很
重
要
所
以
說
三
次
！不幸勾了只好……登出選課系統，重開瀏覽器唄!!!



 選課系統 part 4/5
正式選課後的順位查詢方法（篩選依據）-單科查詢

 游標移至課程代碼上方，出現【可查詢選課順位】

 此功能於開始選課後10分鐘才能啟用（12：40）

 But~選課期間呈現之順位，會受【限修模式】影響而浮動，直到
選課系統關閉（每一次看都可能不一樣，僅供參考！）

鄉親呀~
❶【課程代碼】
給它用力點下去

❷
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請注意！！
查詢出的結果為”目前”的
順位，實際順位以該課程所
有選課同學之選課紀錄寫入
資料庫的時間，並依課程限
修模式排序為準！

投
資
有
風
險‧

選
課
有
篩
選
！



 選課系統 part 5/5
正式選課後的順位查詢方法（篩選依據）-全科查詢

 點選【顯示全部已選課程順位】

 此功能於開始選課後10分鐘才能啟用（12：40）
 But~選課期間呈現之順位，會受【限修模式】影響而浮動，直到

選課系統關閉（每一次看都可能不一樣，僅供參考！）

鄉親呀~
❷目前順位

就跑出來囉！

❶
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詳細選課系統功能與使用
方式，請參考【選課系統
說明】（教務處網頁→新
生、轉學生選課專區）。

請注意！！
查詢出的結果為”目前”的
順位，實際順位以該課程所
有選課同學之選課紀錄寫入
資料庫的時間，並依課程限
修模式排序為準！

投
資
有
風
險‧

選
課
有
篩
選
！



初選 退選 加退選 加簽 停修

參、選課作業流程

加退選前一日
只退不加

確保自身選課權益，務必要收校園公告信!!

只加不退



 選課作業階段
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初選 退選 加退選 加簽 停修

 「初選」、「退選」、「加退選」、「加簽」及「停修」，請於開放時間至
學生「網路選課系統」辦理。

 「初選」與「加退選」篩選後，請至選課系統確認最終選課結果。

 「加簽」於規定時間內經授課教師或助教同意後取得加簽碼，並將其掃描或
輸入「網路選課系統」完成加簽手續。

 「停修」於規定時間內經授課教師或助教同意後取得停修碼，並將其掃描或
輸入「網路選課系統」完成停修手續，一學期僅限停修一科。

❷❸❹❺階段，視學生需求選擇性辦理

❶ ❷ ❸ ❹ ❺

❶階段務必辦理

課程
篩選

課程
篩選

務必注意截止期限，逾時未完成手續，視同放棄權益!!

舊生、轉學生若選擇大一優先課程，非常有可能在新生初選篩選時，
因人數已滿被剔除(發現課程消失可至選課系統查詢篩選結果與順
位)，網路加退選前請務必上網確認是否須補選或辦理加簽!!
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有
空
位

本課程
開放加簽

GET !

410401011

柯務竹

 選課作業加簽part 1/3



 選課作業加簽part 2/3
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利用手機(或平板)，
下載「QR code掃描器」程式，
開啟程式掃描所取得之【加簽碼QR-Code 】 ，
確認加選課程資料無誤、輸入學號與選課密碼後，
按下「加簽課程確認」送出，即完成加簽課程。

 加簽方式(1)

 加簽方式(2)

利用個人電腦(或筆記型電腦)，
登入【網路選課系統】，
點選【輸入課程加簽碼】按鈕，
輸入所取得之【線上加簽碼】，
確認加選課程資料無誤後，
按下確認送出，即完成加簽課程。

請注意！！
若掃描QR-Code
後，沒有出現輸入
學號、選課密碼的
畫面，加簽一定沒
有成功，請再次進
入選課系統確認課
程。
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 選課作業加簽part 3/3

COU_00000 選課概論 選 /徐大師 /二3/二4/二5

：2門

選課系統v.s加簽碼
課程資料應一致

Q：為什麼我加簽的課程，選課系統沒有出現?
Ａ：
❶先確認是不是之前已經選到這門課，若同一學期已有
相同科目的課程，是無法加簽的唷！

❷請重做一次加簽動作，若只掃描QR-Code，但沒輸
入學號及選課密碼，加簽一定未成功！

❸若不是上述幾個問題，請電洽課務組！
（03-890-6122~6126）

【很重要的一件事】

加簽手續完成後，請登
入【網路選課系統】再
次確認，加簽課程應同
步出現在選課系統。

遇到問題儘早處理，天助自助者；
注意截止期限，逾時未完成，視同放棄權益!!



 選課作業停修part 1/3

※申請停修注意事項：

1. 申請時間與方式詳見行事曆&公告信。

2. 依停修規定，每學期僅能選擇1門課程停修。

3. 學分費（音樂指導費、鍵盤維護費、實驗實習費、課程材料費）仍需繳納。

4. 該課程不會從選課記錄中消失，成績單將以Ｗ註記為停修。

5. 停修請經任課教師同意，並取得停修碼（課程開課單位會提供給授課老師）。
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停修不是退選、兩者差異大!

功課壓力
大，希望
停修課程。

調整學習方法
與讀書技巧仍
無法跟上進度?



 選課作業停修part 2/3
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利用手機(或平板)，
下載「QR code掃描器」程式，
開啟程式掃描所取得之【QR-Code停修碼】 ，
開啟連結，確認停修課程資料無誤、
輸入學號與選課密碼後，
按下「確定送出停修此課程」送出，即完成停修課程。

 停修方式(1)

 停修方式(2)
利用個人電腦(或筆記型電腦)，
登入【網路選課系統】，
點選「輸入課程停修碼」按鈕，
輸入所取得之【課程停修碼】，
確認停修課程資料無誤後，
按下「確認送出此停修課程」送出，
即完成停修課程。

請注意！！
若掃描QR-Code
後，沒有出現輸入
學號、選課密碼的
畫面，停修一定沒
有成功，請再次進
入選課系統確認課
程。



 選課作業停修part 3/3

 完成停修手續後……
1. 選課系統該門課程反灰，滑鼠游標停在課程文字上顯示「此課程已申請停修」

字樣。
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此課程已申請停修

停修後選課紀錄不會刪除!

2. 「選課確認單」註記「期中停修」字樣；「成績單」註記為「W」。

停修課程在
成績單上會

註記「W(停修)」



倘若….
未注意選課相關作業時限…

(含初選、退選、加退選、加簽、停修等各選課階段)
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 選課作業逾時

悲愴！悔恨！下次請早！！

逾期視同放棄自身權益！

初選、退選、加退選、加簽、停修

視同放棄自身權益…

逾期無法受理…



肆、超貼心小叮嚀
再次叮嚀！
確保自身選課權益，務必要收校園公告信!!



 先修不符
????!!!

 網路選課系統 or選課確認單
顯示【先修不符】系統不自動篩除
 初選後：學生自行於加退選時退課

 加退選後：由系所辦公室助理協助退課

各系做法不一，
尚難統一由系
統自動篩除課
程
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財金系 學士班 400000000 陳美嬌

所選課程若有疑問，
請洽系所辦公室!!



伍、資訊安全事項



為維護個人選課權益請定期更換選課密碼

盜用帳密涉及法律責任，勿以身試法

請勿使用外掛程式選課

資安提醒
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聯

 案例-網路惡意退課-女大生法辦-涉及刑責

資料來源：教育部中小學網路素養與認知網站https://eteacher.edu.tw/

聯合報／Ａ12版／社會 王昭月
2014年11月28日
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I SEE You!
教務處課務組
連絡電話：(03)890-6122~6126
服務地點：行政大樓502室

謝謝大家!!
祝各位有個美好的大學生活~
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