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國立東華大學

專任教師「線上確認授課時數」簡易操作手冊 

※教師開課查詢系統網址：https://sys.ndhu.edu.tw/AA/CLASS/TeacherSubj/

1.請使用電腦（筆電/手機/平板）之網頁瀏覽器，進入本校「教師開課查詢系統」，並於依系統畫面

指示，輸入學校提供的教師個人「E-mail 帳號」（@gms.ndhu.edu.tw 不用輸入）和「E-mail 密碼」

後，點選登入按鈕。

2.登入後（畫面請參考下圖），請點選授課時數確認按鈕，進入目前開放下載之授課時數確認單列

表。

下方顯示目前開放下載之授課時數確認單列表 
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線上確認 
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3.點選對應學年學期之下載確認單按鈕後，系統即會下載教師當學期確認單，並同步紀錄下載資料

的時間（下一次登入時於系統上顯示）。 

４.教師若對於授課時數確認單內容有疑問，可於當學期確認時限內，點選填寫意見反映按鈕後於

系統填寫建議，教務處課務組將根據內容做出相對應的處置及回應；若教師不方便於系統內填寫

資料，亦可利用多元管道洽詢開課單位、系所辦公室或教務處課務組。

請注意！對於確認單內容無疑義者，無須填寫！ 

※教師授課時數及鐘點費依規定不得重複核計或支領；若教師所授課程擬由其他計畫或專款
補助鐘點費(如深耕計畫、師培專班經費等)，但授課時數確認單未註記者，請主動告知。




