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審核學生畢業資格標準作業流程 

（SOP-AA-01-10） 
 

一、目的 

為使學生清楚瞭解學校審核學生畢業資格流程。 

二、依據 

本校審核學生畢業資格作業處理要點 

三、範圍 

審核學生畢業資格相關事宜 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

（一）大四上學生至畢業初審系統試算學分後上傳，並將確認單簽名交至系所。

（二）註冊組於每學期加退選後印製大學部及研究所應屆畢業生畢業初審表交各

系所及通識教育中心審查。 

（三）1.各學系及通識教育中心進行大學部學生第二階段畢業初審。 

2.各系所進行研究生畢業初審。 

（四）教務處初審。 

（五）教務處印製畢業初審合格者之畢業證書簽核至校長（研究生尚須申請學位

考試）。 

（六）教務處複審合格者，完成離校手續後發給畢業證書。 

六、附件 

審核學生畢業資格作業流程 

七、作業流程圖 
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